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I. ņŁng nhԀp 

Trên màn hình desktop cֳa m§y t²nh Ľang s ֹd nֱg, ngҼi֩ d½ng k²ch Ľ¹i chut֥ vào 

biԜu tҼn֯g cֳ a trình duy֓t Internet Explorer (khuyԒn cáo sֹ  d nֱg phiên bӶn 8.0 

tr  ֫lên) hoԊc sֹ  d nֱg các trình duy֓t kh§c nhҼ Google Chrome (phiên bӶn 20.0 tr֫  

lên), Mozilla Firefox(phiên bӶn 20.0 tr֫  l°n) ĽԜ sֹ  d nֱg chҼҺng tr³nh n¨y. 

Riêng v֧ i L«nh ĽӴo v¨ VŁn thҼ ĽԜ th cֽ hi֓ n ký s֝  v¨ Ľ·ng dӸu phӶi d  ֹd nֱg trình 

duy֓ t Firefox phiên bӶn 51 tr֫  xu n֝g. 

L«nh ĽӴo v¨o ĽҼn֩g link phӺn mԚm. Sau Ľ· nhԀp các thông tin vԚ tài khoӶn, mԀt 

khӼu và kích nút <ņŁng nhԀp>.  
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II.  X  ֹlý h  ֟sҺ 

Sau khi ĽŁng nhԀp thành công, h֓ th n֝g chuyԜn t֧ i màn hình Trang ch .ֳ 

Màn hình hiԜn th֗  g m֟ các phӺn: 

II.1. Tìm kiΔm hΩ s ̭

- B α̯c 1: VŁn thҼ nhԀp/ ch֙ n các tiêu chí tìm kiԒm: 

V L c֙ theo thֳ  t cֱ 

V Tìm kiԒm theo tên tàu 

V Tìm kiԒm theo Mã bӶn khai 

V Tìm kiԒm theo hô hi u֓ 

 

- B α̯c 2: NhԀp c§c ti°u ch² nhҼ t°n t¨u, m« bӶn khai, hô hi֓u thì VŁn thҼ th cֽ hi֓ n 

kích vào ñCh  ֩Ľ·ng dӸuò b°n dҼi֧. H  ֓th n֝g tֽ  Ľ֥ng hiԜn th֗  danh sách kԒt quӶ 

tìm kiԒm. 

+ Danh sách kԒt quӶ tìm kiԒm ĽҼc֯ sԂp xԒp theo thֵ  t  ֽҼu ti°n thi֩ gian giӶm 

dӺn Th i֩ gian gֹ i ĽԒn. 

+ Cán b֥  VŁn thҼ xem danh sách h֟ sҺ theo c§c trӴng thái: ņԚ ngh֗  cӸp giӸy 

phép và ch֩ cӸp l n֓h ĽiԚu Ľ֥ng 
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II.2. Tìm kiΔm nâng cao 

Cán b֥  VŁn thҼ mu֝ n tìm kiԒm h֟  sҺ n©ng cao th³ k²ch v¨o ñT³m kiԒm n©ng caoò 

ĽԜ hi n֓ mֱ c tìm kiԒm nhҼ b°n dҼi֧: 

 

- B α̯c 1: Cán b֥  VŁn thҼ có thԜ ch֙ n/ nhԀp các tiêu chí tìm kiԒm nhҼ: 

V CӶng vֱ  

V Qu֝ c t֗ ch 

V T¨u ĽԒn/ r֩ i 

V IMO 

V Khu vֽ c cӶng 

V CӶng tiԒp theo 

V Th i֩ gian tàu 

V Ngày n֥ p 

V ņӴi lĨ ĽԒn 



Phone: 0243822297 9    Hotline : 1900 0318     Email : bophanhotro@mt.gov.vn Page 6 
 

- B α̯c 2: Cán b֥  VŁn thҼ th cֽ hi֓ n kích vào nút [Tìm kiԒm]. H  ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  

danh sách kԒt quӶ tìm kiԒm h֟  sҺ. 

II.3. Xem chi tiΔt hΩ s ̭

- Cán b֥  VŁn thҼ kích vào m֥t h֟  sҺ tr°n danh s§ch ĽԜ xem chi tiԒt h  ֟sҺ: 

 

Màn hình chi tiԒt h  ֟sҺ gm֟ các phӺn: 

- Thông tin chung: G֟m các thông tin CӶng vֱ , T°n t¨u, T¨u ĽԒn/ r֩ i, TrӴng thái, Mã 

bӶn khai, Qu֝ c t֗ ch, Th֩ i gian ĽԒn/ r֩ i t ,ַ LoӴi bӶn khai, Hô hi֓u, Th֩ i gian ĽԒn/ 

r i֩ t i֧. 

- Thông tin khai báo: HiԜn th֗  thông tin khai báo cֳa h֟  sҺ bao gm֟: Th֩ i gian khai 

báo, loӴi BӶn khai, LӺn gֹ i cu i֝, S֝  gi  ֩còn lӴi, TrӴng thái và Ghi chú. 

- PhӶn h֟ i t  ַcӶng vֱ  
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- Thông báo phӶn h֟ i t  ַc§c cҺ quan nh¨ nҼc֧ kh§c nhҼ: B ֥giao thông vԀn tӶi, B  ֥

y tԒ, B  ֥Tài chính, b֥ Nông nghi֓ p và Phát triԜn n¹ng th¹n (CҺ quan th¼ y),é 

 

- Menu bên trái là các thành phӺn h֟  sҺ 
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- Cán b֥  VŁn thҼ có thԜ xem chi tiԒt t nַg bӶn khai bԄng cách kích vào tên tַng bӶn 

khai bên menu trái thành phӺn h֟  sҺ. H ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  màn hình xem chi tiԒt 

t nַg bӶn khai, phiên bӶn và ghi chú cho tַng phiên bӶn ֫  ngay bên phӶi màn hình: 
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II.4. ņ·ng duͫ BCY 

NԒu là h֟  sҺ ch ֩cӸp kԒ hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng thì cán b֥  VŁn thҼ ch֙ n thành phӺn h֟  sҺ KԒ 

hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng ĽԜ th cֽ hi֓ n xֹ  lý h  ֟sҺ 

 

 NԒu là h֟  sҺ ņԚ ngh֗  cӸp giӸy phép thì cán b֥  VŁn thҼ ch֙ n thành phӺn h֟  sҺ GiӸy 

phép r֩ i cӶng hoԊc GiӸy phép quá cӶnh ĽԜ th cֽ hi֓ n xֹ  lý h  ֟sҺ. 

 VŁn thҼ cԂm token và kích nút <Xác nhԀn> ņ·ng dӸu BCY ĽԜ Ľ·ng dӸu h֟  sҺ. 

Th cֽ hi֓ n h¨nh Ľn֥g thành công h֟ sҺ sԐ ĽҼ֯c chuyԜn ĽԒn cho cán b֥ Th  ֳt cֱ. 
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III.  Tra c uֵ giӸy phép 

Sau khi ĽŁng nhԀp thành công VŁn thҼ ch֙ n menu ñTra c uֵ giӸy phépò. Khi Ľ· 

h  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓n nhҼ h³nh dҼi֧: 

 

- Tìm kiԒm giӸy phép/ KԒ hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng: 

o BҼ֧c 1: Ch֙ n loӴi giӸy phép/ KԒ hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng bԄng cách kích vào menu 

trái. 

o BҼ֧c 2: Cán b  ֥VŁn thҼ có thԜ tìm kiԒm giӸy phép/ KԒ hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng bԄng 

các tiêu chí: 

Á CӶng biԜn 

Á Tên tàu 

Á Hô hi֓ u 

Á T  ַngày-> ņԒn ngày 

o BҼ֧c 3: Cán b֥ VŁn thҼ k²ch n¼t ñTìm kiԒmò. H ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  danh 

sách kԒt quӶ tìm kiԒm. 
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IV.  Báo cáo th֝ ng kê 

Sau khi ĽŁng nhԀp thành công, cán b֥ VŁn thҼ có thԜ ch֙ n menu ñBáo cáo th֝ ng kêò. 

H  ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  giao di֓ n báo cáo th֝ng k° nhҼ h³nh dҼi֧: 

 

- Tìm kiԒm báo cáo th֝ng kê: 

o BҼ֧c 1: Ch֙ n loӴi báo cáo th֝ng kê 

Á Thông báo tình hình tàu thuyԚn dֽ  kiԒn neo ĽԀu tӴi cӶng biԜn 

Á KԒ hoӴch ĽiԚu Ľ֥ng tàu 

Á Báo cáo th֝ng kê d֗ch vֱ  công 

Á Báo cáo th֝ng kê tình hình n֥p h֟  sҺ 

Á Báo cáo th֝ng kê h֟  sҺ theo ph¸ng ban 

Á Danh sách tàu thuyԚn Ľang neo ĽԀu tӴi cӶng biԜn 

Á Thông báo kԒ hoӴch dֽ  kiԒn tàu thuyԚn ĽԒn r֩ i cӶng 

Á Báo cáo thֳ t cֱ t¨u ĽԒn và r֩ i cӶng 

Á KԒ hoӴch thֽ c hi֓ n cҺ chԒ m t֥ cֹ a qu֝ c gia tӴi cӶng biԜn 

Á Báo cáo chi tiԒt tàu thuyԚn ra, vào cӶng biԜn 

Á Báo cáo s֝ lҼ֯ng h֟  sҺ Ľ« ho¨n th¨nh th ֳt cֱ 

o BҼ֧c 2: Ch֙ n CӶng vֱ  

o BҼ֧c 3: Ch֙ n ngày tӴo, ngày báo cáo (tַ- > ĽԒn) 

o BҼ֧c 4: Kích vào icon h³nh ñT³m kiԒmò. 

- Khi Ľ· h ֓th n֝g hiԜn th֗  kԒt quӶ tìm kiԒm nhҼ sau: 
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